Отчет 

о работе общедоступных (публичных) библиотек

______________________поселения
__________________________________________________________________________

(название комплекса, в состав которого входят библиотеки)

1. События года
1.1. Главные события библиотечной жизни поселения в 2015 году.
1.2. Федеральные, областные и муниципальные нормативно-правовые акты, оказывающие влияние на деятельность муниципальных библиотек в анализируемом  году.

1.3. Федеральные,  областные, муниципальные программы, проекты и иные мероприятия, определявшие работу библиотек в анализируемом году. Муниципальное задание на оказание муниципальных услуг (выполнение работ). Реквизиты нормативного правового акта, утверждающего муниципальное задание на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)

1.4. Наименование муниципальных услуг (работ), на которые доведено муниципальное задание, а также показатели, характеризующих качество муниципальных услуг (работ) до библиотек – структурных подразделений интегрированных учреждений:

	Наименование библиотеки- структурного подразделения интегрированного учреждения:


	Наименование муниципальных услуг (работ)
	Наименование показателей, характеризующих качество муниципальных услуг (работ)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Наименование библиотеки- структурного подразделения интегрированного учреждения:


	Наименование муниципальных услуг (работ)
	Наименование показателей, характеризующих качество муниципальных услуг (работ)
	Объем муниципальной услуги
 (в натуральных показателях)


	% выполнения

	
	
	
	План на 2015
	Выполнение
	

	
	1 услуга:
	
	
	
	

	
	2 услуга:
	
	
	
	

	
	3 услуга:
	
	
	
	

	
	4 услуга:
	
	
	
	

	
	5 услуга:
	
	
	
	

	
	1 услуга:
	
	
	
	

	
	2 услуга:
	
	
	
	

	
	3 услуга:
	
	
	
	

	
	4 услуга:
	
	
	
	

	
	5 услуга:
	
	
	
	

	
	1 услуга:
	
	
	
	

	
	2 услуга:
	
	
	
	

	
	3 услуга:
	
	
	
	

	
	4 услуга:
	
	
	
	

	
	5 услуга:
	
	
	
	

	
	1 услуга:
	
	
	
	

	
	2 услуга:
	
	
	
	

	
	3 услуга:
	
	
	
	

	
	4 услуга:
	
	
	
	

	
	5 услуга:
	
	
	
	

	
	1 услуга:
	
	
	
	

	
	2 услуга:
	
	
	
	

	
	3 услуга:
	
	
	
	

	
	4 услуга:
	
	
	
	

	
	5 услуга
	
	
	
	


2. Библиотечная сеть
2.1. Характеристика библиотечной сети на основе форм государственной статистической отчетности. 
2.2. Решения, принятые органами местного самоуправления в рамках выполнения полномочий по организации библиотечного обслуживания населения. Реорганизация (открытие, закрытие, слияние, передача) муниципальных библиотек; перераспределение полномочий по организации библиотечного обслуживания и другие организационно-правовые  действия.

2.3. Доступность библиотечных услуг
· соблюдение нормативов обеспеченности библиотеками населения в целом по территории и в разрезе муниципальных образований;
Процент выполнения социального норматива доступности библиотек поселения
	Название поселения
	% выполнения Информацию взять в Таблице «Анализ деятельности общедоступных библиотек» 
	Комментарии:  Перечислить населенные пункты, в которых должна быть библиотека

	
	
	

	
	
	

	
	
	


· среднее число жителей на одну библиотеку;

	
	Наименование

библиотеки
	Наименование

библиотеки
	Наименование

библиотеки
	Наименование

библиотеки

	Среднее число жителей на библиотеку
	
	
	
	


· число населенных пунктов и жителей, не имеющих возможности доступа к библиотечным услугам;

	Название поселения
	Населенный пункты
	Кол-во жителей
	Существующая библиотечная сеть
	Комментарии:  

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого кол-во населенных пунктов
	
	
	
	


· число библиотек, работающих по сокращенному графику.

	Наименование библиотеки
	Полный график работы

Режим работы 
	Сокращенный график работы

Режим работы

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Итого по поселению число библиотек
	
	


2.4. Краткие выводы по разделу. Основные направления трансформации сети и меры, принимаемые для преодоления деструктивных процессов, если таковые были.
3. Основные статистические показатели
3.1. Охват населения территории библиотечным обслуживанием в библиотеках поселения

	Наименование библиотеки
	Процент охвата населения библиотечным обслуживанием  (См. Таблицу «Анализ деятельности общедоступных библиотек») 

	
	2013
	2014
	2015


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	


3.2. Динамика показателей, отражающих объем основных работ/услуг, выполненных библиотекой (библиотеками поселения) 
Абсолютные показатели (пользователи, посещения, документовыдача)

	Наименование
библиотеки
	Число зарегистрированных пользователей библиотеки, человек

	
	Всего
	Количество посетителей

Всего 

(посетивших библиотеку физически)
	из них 
молодежь 14-30 лет
	В том числе удаленных пользователей
(передвижки, пункты выдачи, ЛитРес)

	
	
	2013
	2014
	2015
	+/-

2015 -2014
	2013
	2014
	2015
	+/-

2015 -2014
	2013
	2014
	2015
	+/-

2015 -2014

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Наименование библиотеки
	Показатели

	
	Количество посещений всего (зарегистрированных приходов в биб-ку)
	из них для получения библиотечно-информационных услуг


	из них

посещений массовых мероприятий



	
	2013
	2014
	2015
	+/-

2015 -2014
	2013
	2014


	2015
	2013
	2014
	2015

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Наименование библиотеки
	Показатели

	
	Число удаленных пользователей

всего
	Из них



	
	
	Обращения по телефону, почте, факсу
	из них обращений  к сайту 

	
	2013
	2014
	2015
	+/-

2015 -2014
	2013
	2014


	2015
	2013
	2014
	2015

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Наименование библиотеки
	Показатели

	
	Выдано (просмотрено) документов из фондов данной библиотеки, единиц
всего
	в том числе 

	
	
	из фонда на физических носителях
	инсталлированных документов


	
	2013
	2014
	2015
	+/-

2015 -2014
	2013
	2014


	2015
	2013
	2014
	2015

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Наименование библиотеки
	Выдано (просмотрено) документов из фондов данной библиотеки, единиц
всего 

	
	из них сетевых удаленных лицензионных документов 

(кол-во документов выгруженных в читальных залах библиотеки  из электронной библиотеки и сетевых удаленных документов)

	
	

	
	2013
	2014
	2015
	+/-

2015 -2014

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	


Относительные показатели (посещаемость, обращаемость, читаемость, документообеспеченность)
- Посещаемость (Посещения/пользователи) (см.  Таблицу «Анализ деятельности общедоступных библиотек»)
	2012
	2013
	(+/-)
	2014
	(+/-)
	2015
	(+/-)

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО ПО ПОСЕЛЕНИЮ

	
	
	
	
	
	
	


-Обращаемость: (Документовыдача/фонд) (см.  Таблицу «Анализ деятельности общедоступных библиотек»)
	2012
	2013
	(+/-)
	2014
	(+/-)
	2015
	(+/-)

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	

	
	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО ПО ПОСЕЛЕНИЮ

	
	
	
	
	
	
	


-Читаемость: (Книговыдача/пользователей) (см.  Таблицу «Анализ деятельности общедоступных библиотек»)
	2012
	2013
	(+/-)
	2014
	(+/-)
	2015
	(+/-)

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО ПО ПОСЕЛЕНИЮ

	
	
	
	
	
	
	


- Документообеспеченность: (Фонд/жителей) (см.  Таблицу «Анализ деятельности общедоступных библиотек»)
	2012
	2013
	(+/-)
	2014
	(+/-)
	2015
	(+/-)

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО ПО ПОСЕЛЕНИЮ

	
	
	
	
	
	
	


Отдельный комментарий о выполнении показателей, включенных в «дорожные карты».

	Наименование поселения
	Показатели включенные в «дорожные карты)
Целевые показатели (индикаторы) развития сферы культуры
	Ед. изм
	% выполнения

	
	
	%
	

	
	
	%
	

	
	
	%
	

	
	
	%
	

	
	
	%
	


Экономические показатели

(расходы на обслуживание одного пользователя (сумму израсходованных средств за год (бюджетное и внебюджетное финансирование) делят на число пользователей); расходы на одно посещение (сумму израсходованных средств за год делят на число посещений); расходы одну документовыдачу (объем финансирования/выдачу)
	Наименование библиотеки
	Израсходовано всего
	Из них

	
	
	На одного пользователя
	На одно посещение
	На одну документовыдачу

	
	2014
	2015
	+/-


	2014
	2015
	+/-
	2014
	2015
	+/-
	2014
	2015
	+/-

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего по поселению
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.3. Оказание платных услуг (виды услуг, раскрыть динамику по видам).

	Наименование библиотеки
	Перечень платных услуг

	
	2013
	2014
	2015

	
	-

-

-

-
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого кол-во по поселению
	
	
	


3.4. Краткие  выводы  по  разделу.  Основные  тенденции  в  изменении потребностей пользователей и их удовлетворение.
4. Библиотечные фонды (формирование, использование, сохранность)

4.1. Анализ статистических показателей, отражающих формирование и использование библиотечных фондов на физических (материальных) носителях информации. Динамика за три года.

-Обновляемость: (Поступления/фонд*100%) (см.  Таблицу «Анализ деятельности общедоступных библиотек»)
	2012
	2013
	(+/-)
	2014
	(+/-)
	2015
	(+/-)

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО ПО ПОСЕЛЕНИЮ

	
	
	
	
	
	
	


4.2. Общая характеристика совокупного фонда библиотеки (объём, видовой и отраслевой состав).

	Состоит всего
	Из них печатных
	Из них аудиовизуальных
	Из них электронных

	Наименование библиотеки

	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	

	ИТОГО ПО ПОСЕЛЕНИЮ

	
	
	
	


	Состоит всего
	ОПЛ
	ЕНЛ
	Техника
	с/х
	Искусство и спорт
	Худ. лит-ра
	Детская лит-ра
	Прочие

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО ПО ПОСЕЛЕНИЮ

	
	
	
	
	
	
	
	
	


4.3. Движение совокупного фонда библиотеки, в т.ч. по видам документов:

4.3.1. Поступления в фонды библиотеки:

	2013
	(+/-)
	2014
	(+/-)
	2015
	(+/-)

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО ПО ПОСЕЛЕНИЮ

	
	
	
	
	
	


· печатных изданий. Соблюдение норматива ЮНЕСКО (250 документов в год на 1000 жителей);

	Количество жителей
	Норматив
	Реально поступило
	% выполнения

	Наименование библиотеки

	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	

	ИТОГО ПО ПОСЕЛЕНИЮ

	
	
	
	


	2013
	(+/-)
	2014
	(+/-)
	2015
	(+/-)

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО ПО ПОСЕЛЕНИЮ

	
	
	
	
	
	


· электронных документов, в т.ч. локальные сетевые ресурсы, удаленные сетевые ресурсы (подписка на ЭБС и др.), ЭД на съемных носителях;

	2013
	(+/-)
	2014
	(+/-)
	2015
	(+/-)

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО ПО ПОСЕЛЕНИЮ

	
	
	
	
	
	


· подписка на периодические издания;

-кол-во названий:

	2013
	(+/-)
	2014
	(+/-)
	2015
	(+/-)

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО ПО ПОСЕЛЕНИЮ

	
	
	
	
	
	


- кол-во экземпляров:

	2013
	(+/-)
	2014
	(+/-)
	2015
	(+/-)

	Наименование библиотеки

	

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО ПО ПОСЕЛЕНИЮ

	
	
	
	
	
	


	Наименование

библиотеки
	Периодические издания по видам

	
	Кол-во газет
	Кол-во журналов

	
	2013
	2014
	2015
	2013
	2014
	2015

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	
	
	


· общее число документов, поступивших в качестве муниципального обязательного экземпляра.

	2013
	(+/-)
	2014
	(+/-)
	2015
	(+/-)

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО ПО ПОСЕЛЕНИЮ

	
	
	
	
	
	


4.3.2. Выбытие из фондов библиотеки с указанием причин исключения из фонда:

	Выбыло всего
	Из них печатных
	Из них аудиовизуальных
	Из них электронных

	Наименование библиотеки

	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	

	ИТОГО ПО ПОСЕЛЕНИЮ

	
	
	
	


	Выбыло всего
	Из них по ветхости
	Из них устаревшие по содержанию
	Из них утрата
	Из них дефектность
	Из них непрофильность

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО ПО ПОСЕЛЕНИЮ

	
	
	
	
	
	


	2013
	(+/-)
	2014
	(+/-)
	2015
	(+/-)

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО ПО ПОСЕЛЕНИЮ

	
	
	
	
	
	


4.4. Анализ и оценка состояния и использования фондов библиотек:

· выдача документов библиотечного фонда, в том числе по видам документов;

	Выдано всего
	Из них печатных
	Из них аудиовизуальных
	Из них электронных

	Наименование библиотеки

	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	

	ИТОГО ПО ПОСЕЛЕНИЮ

	
	
	
	


· выдача документов библиотечного фонда, в том числе по тематике:

	Выдано всего
	ОПЛ
	ЕНЛ
	Техника
	с/х
	Искусство и спорт
	Худ. лит-ра
	Детская лит-ра
	Прочие

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО ПО ПОСЕЛЕНИЮ

	
	
	
	
	
	
	
	
	


4.5. Финансирование комплектования (объемы, основные источники).

	
	Всего на поселение
	Федеральный бюджет
	Областной бюджет
	Муниципальный бюджет
	Внебюджетные средства

	
	
	
	
	
	Средства от платных услуг
	Другие источники

	2014
	
	
	
	
	
	

	2015
	
	
	
	
	
	

	+/-
	
	
	
	
	
	


-Основные источники комплектования:

	1.

	2.

	3.


4.6. Краткие выводы по подразделу. Основные тенденции в формировании и использовании фондов.

4.7. Обеспечение сохранности фондов:

· соблюдение действующей инструкции по учету фондов; Есть/нет?

	Инструкция по учету фондов
	Наименование

библиотеки
	Наименование

библиотеки
	Наименование

библиотеки
	Наименование

библиотеки

	Есть/нет
	
	
	
	


· проверка и передача фондов библиотек в условиях реструктуризации библиотечной сети; результаты проверок;

1. Проверка фонда проводилась/не проводилась / ведется (недостача-кол-во экз.)

	Наименование

библиотеки
	Проверка фондов

проводилась

(сроки)
	Проверка фондов

не проводилась,

(причины)
	Недостача

Кол-во экз

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. Фонд передавался/ не передавался 

	
	Наименование

библиотеки
	Наименование

библиотеки
	Наименование

библиотеки
	Наименование

библиотеки

	Фонд передавался

(кол-во экз.)/ не передавался
	
	
	
	

	количество переплетенных изданий
	
	
	
	

	соблюдение

режимов хранения
	
	
	
	

	Наличие охранных средств обеспечивающих безопасность библиотек и библиотечных фондов (названия)
	
	
	
	

	пожарная сигнализация: есть/нет
	
	
	
	

	охранная сигнализация: есть/нет
	
	
	
	

	-аварийные ситуации в библиотеках (количество ситуаций, причины возникновения и последствия).
	
	
	
	


4.8. Краткие выводы по подразделу. Основные проблемы обеспечения сохранности библиотечных фондов.

5. Каталогизация и оцифровка библиотечного фонда
5.1. Создание электронных каталогов и других баз данных муниципальными библиотеками. Динамика.

-
выполнение показателей, включенных в «дорожные карты»: увеличение количества библиографических записей в электронных каталогах, в том числе вклад муниципальных библиотек в Сводный каталог библиотек России (СКБР); 

	2013
	(+/-)
	2014
	(+/-)
	2015
	(+/-)

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО ПО ПОСЕЛЕНИЮ

	
	
	
	
	
	


	2013
	(СКБР)
	2014
	(СКБР)
	2015
	(СКБР)

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО ПО ПОСЕЛЕНИЮ

	
	
	
	
	
	


-
состояние ретроспективной конверсии. Перевод имеющихся карточных каталогов и картотек в электронный каталог;

	2013
	(+/-)
	2014
	(+/-)
	2015
	(+/-)

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО ПО ПОСЕЛЕНИЮ

	
	
	
	
	
	


· участие муниципальных библиотек в проектах по корпоративной каталогизации документов библиотечных фондов (Распределенный каталог библиотек Ленинградской области: использование записей из Распределенного каталога Ленинградской области)- Да/нет

	Использование записей из Распределенного каталога Ленинградской области)
	Наименование

библиотеки
	Наименование

библиотеки
	Наименование

библиотеки
	Наименование

библиотеки

	Да/нет
	
	
	
	


· объем электронного каталога, доступного в сети Интернет:

	2013
	(+/-)
	2014
	(+/-)
	2015
	(+/-)

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО ПО ПОСЕЛЕНИЮ

	
	
	
	
	
	


5.2. Оцифровка документов библиотечного фонда муниципальных библиотек

· Объем электронной (цифровой) библиотеки, сформированной библиотекой;

	2013
	(+/-)
	2014
	(+/-)
	2015
	(+/-)

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО ПО ПОСЕЛЕНИЮ

	
	
	
	
	
	


· общее число сетевых локальных документов, из них документов в открытом доступе:

	2013
	(+/-)
	2014
	(+/-)
	2015
	(+/-)

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО ПО ПОСЕЛЕНИЮ

	
	
	
	
	
	



5.3. Обеспечение удаленным пользователям доступа к полнотекстовым документам электронных библиотечных систем

· доступ к ресурсам Национальной электронной библиотеке (НЭБ)?

                           Да/нет

	Доступ к ресурсам Национальной электронной библиотеке (НЭБ)
	Наименование

библиотеки
	Наименование

библиотеки
	Наименование

библиотеки
	Наименование

библиотеки

	Да/нет
	
	
	
	


· число сетевых удаленных лицензионных документов (ЛитРес, Президентская библиотека им. Б.Н. Ельцина)
	2013
	(+/-)
	2014
	(+/-)
	2015
	(+/-)

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО ПО ПОСЕЛЕНИЮ

	
	
	
	
	
	


· число инсталлированных  документов ( Консультант, Гарант,КОДЕКС) 
	2013
	(+/-)
	2014
	(+/-)
	2015
	(+/-)

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	Наименование библиотеки

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО ПО ПОСЕЛЕНИЮ

	
	
	
	
	
	


 Какие электронные библиотечные системы (ЭБС) подключены?:  
	
	Наименование

библиотеки
	Наименование

библиотеки
	Наименование

библиотеки
	Наименование

библиотеки

	электронные библиотечные системы (ЭБС)
	
	
	
	


5.4. Представительство библиотеки  в сети  Интернет

	Наименование

библиотеки
	Веб-сайт, Веб-страницы

Да ( название, адрес) /нет


	Блоги, аккаунты в социальных сетях, Да/нет, в каких (название, адрес)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


5.5. Анализ состояния и использования электронных ресурсов библиотеками.

5.6. Краткие выводы по разделу. Общие проблемы формирования и использования электронных ресурсов в библиотечной сфере региона.

6. Организация и содержание библиотечного обслуживания пользователей
6.1. Общая характеристика основных направлений библиотечного обслуживания населения поселения, с учетом расстановки приоритетов в анализируемом году. При раскрытии направлений работы необходимо делать акцент на проектах, программах, актуальных  услугах и инновационных формах обслуживания.

6.2. Программно-проектная деятельность библиотек. Разработка и реализация собственных проектов по развитию деятельности библиотеки, привести примеры наиболее значимых.

	Наименование библиотеки
	Название проекта/программы
	Кол-во мероприятий по проекту/программе в 2015 г.
	Примеры с описанием наиболее значимых мероприятий

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


- Проект «Русский музей: виртуальный филиал»
Таблица посещаемости виртуального филиала за 2013 -2015 гг.

	По категориям
	Индивидуальное посещение  

(чел.  за год)
	Групповое посещение (чел. за  год)
	Всего по строке (чел. за  год)

	
	2013
	2014
	2015
	2013
	2014
	2015
	2013
	2014
	2015

	Всего
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· Дошкольники и 

мл. школьники (1-4 кл.)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· Школьники (5-11 кл.)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· Студенты
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· Взрослые
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Социально незащищенные граждане (всего)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Из них:
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· ветераны
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· пенсионеры
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· инвалиды
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· малообеспеченные
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Иностранные граждане
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Таблица: Количество мероприятий виртуального филиала за 2013-2015 гг.
	
	2013
	2014
	2015

	Всего
	
	
	

	           Проекты
	
	
	

	           Лекции
	
	
	

	Виртуальные экскурсии
	
	
	

	           Цикл мероприятий (название)
	
	
	

	           Конкурсы 
	
	
	

	           Онлайн-лекции
	
	
	

	            Праздники 
	
	
	

	            Дни открытых дверей 
	
	
	

	            Видео-лектории
	
	
	


Создал ли филиал за прошедший год собственные мультимедийные ресурсы (презентации, интерактивные программы, фильмы, игры)?      

	№
	Название
	Форма (презентация интеракт.

программа, фильм, игра, другое (укажите)
	Аннотация
	Аудитория, 

на кот. рассчитан

ресурс
	Ресурс разработан самостоят.

или с привлечением др. организац.

(укажите)

	
	
	
	
	
	


Дать описание самых ярких мероприятий ( формы, название, темы, аудитория и т д.)
6.3. Культурно-просветительская деятельность.

                                




                                            Организации-партнёры





	Наименование библиотеки
	Организации-партнёры
	Формы сотрудничества

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Количество мероприятий по направлениям за 2015 год
	Наименование библиотеки
	Всего кол-во мероприятий
	Гражданско-патриотическое воспитание
	Художественно-эстетическое воспитание. Продвижение книги

	
	
	всего
	к 
70 лет. Победы
	всего
	Эстетическое воспитание
	Художественная литература

Год литературы
	Неделя детской книги
	КнигоЛето
	Библионочь
	ВФРМ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Наименование библиотеки
	Всего кол-во мероприятий
	Краеведение
	Духовно-нравственное
просвещение
	ЗОЖ
	Семейное воспитание
	Экология
	Правовое просвещение
	Книжные выставки
	Творческие выставки

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Итого: Количество мероприятий по поселению: 
	Наименование библиотеки
	% участников мероприятий от общего количества жителей
	Доля мероприятий, проведенных вне стен библиотеки

	
	
	% мероприятий, проведенных на базе образовательных учреждений от общего количества мероприятий
	% мероприятий, проведенных на базе учреждений культуры и социальной сферы от общего количества мероприятий.

	
	2014
	2015
	2014
	2015
	2014
	2015

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	
	
	


6.4. Продвижение книги и чтения.

Описание самых крупных мероприятий, встреч, недель, месячников, декад, акций, по направлениям деятельности: (название, форма, аудитория, описание мероприятия, название книжной (творческой) выставки с описанием мероприятия )

· Акции, программы, проекты (Библионочь)

· Год Литературы

· Праздники, встречи, презентации книг

6.5. Обслуживание удаленных пользователей.

	Наименование библиотеки
	Посещение

Web -сайтов библиотек


	Посещение страниц б-ки в социальных сетях

	
	2013
	2014
	2015
	+/- 2015 к 2014
	2013
	2014
	2015
	+/- 2015 к 2014

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	
	
	
	
	


6.6. Внестационарные формы обслуживания.

	Наименование библиотеки
	Пункты  выдачи
	Передвижные библиотеки
	Книгоношество.

Обслуживание на дому

	
	Кол -во пунктов выдачи
	Кол-во обслуженных
	Где организованы Категории пользователей
	Кол-во передвижек
	Кол -во обслуженных
	Где организованы Категории пользователей
	Кол-во обслуженных
	Категории пользователей

	
	2014
	2015
	2014
	2015
	
	2014
	2015
	2014
	2015
	
	2014
	2015
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


6.7. Библиотечное обслуживание детей.
	Наименование библиотеки
	Кол-во пользователей с 0 до 14 лет
	Количество посещений с 0 до 14 лет
	Документовыдача с 0 до 14 лет

	
	2013
	2014
	2015
	+/- 2015 к 2014
	2013
	2014
	2015
	+/- 2015 к 2014
	2013
	2014
	2015
	+/- 2015 к 2014

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Дать описание самых крупных мероприятий, акций, медиа - уроков, игровых программ  и т.д. для детской аудитории по направлениям деятельности: (название, форма, аудитория, описание мероприятия, название книжной (творческой) выставки с описанием мероприятия)

· Проекты, акции, программы для детей

· Год литературы

· Патриотическое воспитание в библиотеке.70 лет Победы
· Краеведение

· Взаимодействие с образовательными учреждениями.

        деятельность в помощь образовательным программам
· Экологическое просвещение
· Здоровый образ жизни.

· Работа с детьми с ограниченными возможностями.

       Работа с детьми, попавшими в трудную жизненную ситуацию.

6.8. Библиотечное обслуживание людей с ограниченными возможностями и др.
	Наименование библиотеки
	Количество мероприятий для людей с ограниченными возможностями
	Посещения по мероприятиям
	Число пользователей данной категории
	Доля мероприятий для людей с ограниченными возможностями от общего кол-ва мероприятий %

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	


- работа с социально-незащищенными группами населения (пенсионеры, малообеспеченные семьи, многодетные семьи, приемные семьи, неблагополучные семьи)
	Наименование библиотеки
	Количество мероприятий для социально-незащищенных групп населения
	Посещения по мероприятиям
	Число пользователей данной категории
	Доля мероприятий для социально незащищенных групп населения от общего кол-ва мероприятий %

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	


Описание самых ярких и крупных мероприятий, акций, обучение компьютерной грамотности

6.9. Продвижение библиотек и библиотечных услуг и др.

В этом разделе могут быть отражены и другие направления работы библиотек: гражданско-патриотическое воспитание, межнациональные отношения и межкультурные связи, здоровый образ жизни, экологическое просвещение, эстетическое воспитание и другие мероприятия для взрослых пользователей библиотек.

Дать описание самых крупных мероприятий, дней памяти, недель, месячников, декад, праздников, акций по направлениям деятельности: (название, форма, аудитория, описание мероприятия, название книжной (творческой) выставки с описанием мероприятия, )

· Гражданско-патриотическое воспитание. 70 лет Победы

· Пропаганда ЗОЖ

· Духовно-нравственное просвещение

· Работа с семьей

· Экологическое просвещение

· Профориентация

· Правовое просвещение

· Эстетическое воспитание

- Культурно-просветительские формирования (клубы)





	Наименование библиотеки
	Наименование Клуба, любительского объединения
	Направления деятельности
	Число постоянных участников
	Регулярность проведения

занятий

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	


Дать описание  тем занятий и содержание самых ярких мероприятий.

7. Справочно-библиографическое, информационное и 
социально-правовое обслуживание пользователей
7.1. Организация и ведение СБА в библиотеках, библиотеках – структурных подразделениях интегрированных учреждений культуры.
	Наименование библиотеки
	Наименования каталогов 
	Наименования картотек 

	
	-

-

-
	-

-

-

	
	
	-

	
	
	-

	
	
	

	
	
	


	Наименование библиотеки
	Отражение библиотечного фонда в электронном каталоге
Единица 
измерения

%
	Количество введенных и отредактированных записей в электронный каталог

	
	2013
	2014
	2015
	2013
	2014
	2015

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


7.2. Справочно-библиографическое обслуживание индивидуальных пользователей и коллективных абонентов. Развитие системы СБО с использованием ИКТ.
	Наименование библиотеки
	Кол-во справок
	Из них в виртуальном режиме
(запросы  по ИТК сетям: в виртуальную справочную службу, на аккаунт в соц сетях)

	Из них при помощи  Интернет

	
	2013
	2014
	2015
	+/- 2015

 к 2014
	2013
	2014
	2015
	+/- 2015

 к 2014
	2014
	2015
	+/- 2015 к 2014

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Наименование библиотеки
	Кол-во обслуженных  индивидуальных пользователей
	Кол-во обслуженных коллективных абонентов



	
	2013
	2014
	2015
	+/- 2015

 к 2014
	2013
	2014
	2015
	+/- 2015

 к 2014

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	
	
	
	
	


Дать краткое описание 

7.3. Организация МБА в муниципальных библиотеках.
	Наименование библиотеки
	Получено документов по МБА
	Выдано по МБА

	
	2013
	2014
	2015
	+/- 2015

 к 2014
	2013
	2014
	2015
	+/- 2015

 к 2014

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	
	
	
	
	


	Наименование библиотеки
	Получено документов по ВСО
	Выдано по всо

	
	2013
	2014
	2015
	+/- 2015

 к 2014
	2013
	2014
	2015
	+/- 2015

 к 2014

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	
	
	
	
	


7.4. Формирование информационной культуры пользователей (Дни информации, Дни библиографии, Дни специалиста, библиотечные уроки, экскурсии, беседы, библиоигры и тд.)
	Наименование библиотеки
	Кол-во мероприятий
	Кол-во посещений

	
	2014
	2015
	+/- 2015 к 2014
	2014
	2015
	+/- 2015 к 2014

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	
	
	


Описание самых ярких мероприятий: форма, название, аудитория, содержание.

Реклама. Информационное сопровождение деятельности
	Наименование библиотеки
	Вид информации
Количество

	
	Буклеты, рекламные листки, флаеры
	Визуальные средства (рекламные слайд-презентации, ролики)
	Публикации в СМИ (радио, ТВ)
	Экскурсии по библиотеке
	Сайт (новостная лента, новости)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	
	


	Наименование библиотеки
	Названия, вид, форма

Перечислить

	
	Буклеты, рекламные листки, флаеры
	Визуальные средства (рекламные слайд-презентации, ролики)
	Публикации в СМИ (радио, ТВ)

	
	-

-
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого по поселению (кол-во)
	
	
	


7.5. Деятельность центров правовой и социально значимой информации.

7.6. Деятельность Удаленных рабочих мест Многофункциональных центров (МФЦ) по оказанию государственных услуг на базе муниципальных библиотек.
	Наименование библиотеки
	Дата открытия МФЦ на базе библиотеки
	График (режим) работы

МФЦ

в библиотеке


	Перечень услуг
МФЦ

(дать в Приложении)
	Количество оказанных услуг за 2015г. (включая информирование)
	Кол-во обслуженных пользователей, обратившихся за услугой в 2015 г.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


7.7. Выпуск библиографической продукции.
	Наименование библиотеки
	Вид и название пособия, дать б/ф описание
(рекомендательный список, указатель, закладка, буклет, дайджест, памятка и т.д)

	Кол-во пособий

	
	
	2014
	2015

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


7.8. Краткие выводы по разделу.
8. Краеведческая деятельность библиотек
8.1. Реализация краеведческих проектов, в том числе корпоративных.

8.2. Анализ формирования и использования фондов краеведческих документов и местных изданий (движение фонда, источники поступлений, выдача).
Распределение краеведческого фонда по библиотекам поселения 2013-2015 гг.
	Наименование библиотеки
	Поступление по годам
	Выбыло по годам
	Источники поступления

	
	2013
	2014
	2015
	2013
	2014
	2015
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	
	
	
	


	Наименование библиотеки
	Объем краеведческого фонда
	Книговыдача по годам

	
	
	2013
	2014
	2015

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	


8.3. Формирование краеведческих  баз данных и электронных библиотек.

8.4. Основные направления краеведческой деятельности – по тематике (историческое, литературное, экологическое и др.) и формам работы.
Дать описание самых крупных мероприятий по направлению:

· Краеведческие проекты и конкурсы

· Литературное и историческое краеведение

· Краеведческо-просветительские исследования

8.5. Выпуск краеведческих изданий (дать б/ф описание издания)
8.6. Раскрытие и продвижение краеведческих фондов, в том числе создание виртуальных выставок и музеев.

8.7. Создание в муниципальных библиотеках историко-краеведческих мини-музеев, краеведческих и этнографических комнат и уголков и т.п.

8.8. Краткие выводы по разделу. Перспективные направления развития краеведческой деятельности в регионе.

9. Автоматизация библиотечных процессов
9.1. Состояние компьютерного парка муниципальных библиотек, библиотек – структурных подразделений интегрированных учреждений культуры. Наличие локальной вычислительной сети и высокоскоростных линий доступ в Интернет. 
	Наименование библиотеки
	Число персональных компьютеров

всего
	Число персональных компьютеров для пользователей

	
	2013 
	2014 
	2015 
	2013 
	2014 
	2015 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	
	
	


Число единиц копировально-множительной техники

	Наименование библиотеки
	Принтеры
	Ксероксы
	Сканеры
	МФУ

	
	2013
	2014
	2015
	2013
	2014
	2015
	2013
	2014
	2015
	2013
	2014
	2015

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Число муниципальных библиотек, имеющих доступ в Интернет, в том числе с устройства пользователя;
	Наименование библиотеки
	Провайдер (МегаФон, Билайн, МТС, Ростелеком, Kabeline, Ариадна-Линк или укажите своего)
	Устройство (выделенный канал, Wi-Fi роутер, USB модем, ADSL, дозвон с помощью телефонного модема, др.)

	
	2013
	2014
	2015
	2013
	2014
	2015

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	
	
	


	Наименование библиотеки
	Наличие Wi-Fi          

 (Да/Нет)
	Скорость Интернет Мбит/с (за 2015 г.)
	Финансирование  (за год)

	
	2013
	2014
	2015
	
	2013
	2014
	2015

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	
	
	
	


Оставьте свои комментарии о качестве интернет по факту:

9.2. Анализ состояния автоматизации библиотечных процессов в библиотеках.

9.3. Общие выводы о проблемах технологического развития библиотек поселения и библиотек – структурных подразделений интегрированных учреждений культуры в области внедрения информационных систем в работу с пользователями и внутренние технологические процессы.
10. Организационно-методическая деятельность
10.1. Характеристика функционирования системы методического сопровождения деятельности библиотек со стороны библиотек, наделенных статусом центральной (ЦБ). Перечень наименований муниципальных методических работ/услуг, включенных в муниципальные задания ЦБ.

10.2. Виды и формы методических услуг/работ в библиотеках поселения:

	Наименование поселения
	кол-во метод. консультаций в т.ч. проведенных дистанционно
	количество подготовленных информационно-методических материалов

	
	индивидуальных
	групповых
	печатном виде
	электронном виде

	
	2013
	2014
	2015
	2013
	2014
	2015
	2013
	2014
	2015
	2013
	2014
	2015

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	количество организованных семинаров, совещаний, круглых столов и др. профессиональных встреч, в т.ч. в сетевом режиме
	количество проведенных обучающих мероприятий, в т.ч. дистанционно

	
	

	2013
	2014
	2015
	2013
	2014
	2015

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	


· мониторинг (количество, раскрыть тематику за 2015 год, итоги).

10.3. Кадровое обеспечение методической деятельности в разрезе района (наличие должности методиста по библиотечной работе в штатном расписании ЦБ).
	Наименование библиотеки
	Количество методистов
	комментарии

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Итого по поселению
	
	


10.4. Повышение квалификации библиотечных специалистов.

	Наименование библиотеки
	количество специалистов, прошедших  повышения квалификации  
	полное название курсов и. т. д (с указанием даты, места проведения, организатора проведения, наличие удостоверения, свидетельства)  

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Итого по поселения
	
	


10.5. Профессиональные конкурсы.

	Наименование библиотеки
	Кол-во библиотек, принявших участие в конкурсе
	полное название конкурсов  (с указанием даты, места проведения, организатора проведения, итоги)  

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Итого по поселения
	
	


10.6. Публикации в профессиональных изданиях.

	Наименование библиотеки
	Кол-во
	Библиографическое описание публикаций 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Итого по поселения
	
	


10.7. Краткие выводы по разделу. Приоритеты развития методической деятельности ЦБ муниципальных образований.

11. Библиотечные кадры
11.1. Изменения в кадровой ситуации в библиотечной сфере, обусловленные реализацией правовых актов федерального, регионального и муниципального уровней (Указа Президента РФ № 597, федеральных и региональных «дорожных карт» и др)

· общая характеристика персонала муниципальных библиотек, библиотек – структурных подразделений интегрированных учреждений культуры;

Динамика за три года (на основе суммарных данных по 6-НК)

	Наименование библиотеки
	Стаж   работы

	
	от 0 до 3 лет
	от 3 до 10 лет
	свыше 10 лет

	
	2013
	2014
	2015
	2013
	2014
	2015
	2013
	2014
	2015

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	Возраст

	Наименование библиотеки
	До 30 лет
	От 30 до 55 лет
	55 лет и старше

	
	2013
	2014
	2015
	2013
	2014
	2015
	2013
	2014
	2015

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Наименование библиотеки
	Штат библиотеки на конец года, единиц всего
	из них основной персонал библиотеки
	из них имеют образование

	
	
	
	высшее
	В том числе библиотечное
	среднее 
профессиональное
	В том числе библиотечное

	
	2013
	2014
	2015
	2013
	2014
	2015
	2013
	2014
	2015
	2013
	2014
	2015
	2013
	2014
	2015
	2013
	2014
	2015

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


· оплата труда. Средняя месячная заработная плата работников библиотек в сравнении со средней месячной зарплатой в регионе. Динамика за три года по региону в целом и в разрезе муниципальных образований.
Средняя месячная заработная плата работников библиотек в сравнении со средней месячной зарплатой в регионе
	Наименование библиотеки
	2013
	2014
	2015
	  в сравнении по региону

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


11.2. Краткие выводы. Проблемы обеспечения муниципальных библиотек персоналом, отвечающим технологическим и информационным вызовам времени, в том числе на основе обучения и переподготовки кадров.

12. Материально-технические ресурсы библиотек
12.1. Общая характеристика зданий, помещений муниципальных библиотек, библиотек – структурных подразделений интегрированных учреждений культуры.

· обеспеченность муниципальных библиотек зданиями и помещениями;

· физическое состояние зданий, помещений муниципальных библиотек.
	Наименование библиотеки
	Площадь помещений по форме пользования , кв м
	Техническое состояние помещений, кв м

	
	в оперативном управлении
	по договору аренды
	прочие
	требует капитального ремонта
Приложить акты обследования
	аварийное 

Приложить акты обследования

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого по поселению
	
	
	
	
	


	Наименование библиотеки

	Площадь помещений, 
кв м

	
	всего
	для хранения фондов 


	для обслуживания пользователей



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Улучшение материально-технической базы библиотек в 2015 году
	Наименование библиотеки

	Приобретено

наименование оборудования


	
	

	
	

	
	

	
	


12.2. Финансовое обеспечение материально-технической базы:

	Наименование библиотеки


	сумма средств, израсходованных на ремонт и реставрацию 


	сумма средств, израсходованных на приобретение оборудования

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


12.3. Проблемы модернизации библиотечных зданий, приспособления внутреннего пространства библиотек к современным потребностям пользователей, создание условий для безбарьерного общения.

12.4. Число библиотек, где отсутствуют современные комфортные условия для пользователей (недостаточно помещений для размещения фондов, читальных залов, проведения публичных мероприятий, проблемы с отоплением, нет необходимых технических средств и оборудования и др.) % от общего кол-ва библиотек в поселении: ____%
	Наименование библиотеки


	недостаточно помещений для размещения фондов читальных залов, проведения публичных мероприятий
	проблемы с отоплением
	нет необходимых технических средств и оборудования
	другое

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	% от общего кол-ва библиотек в поселении: ____%


	% от общего кол-ва библиотек в поселении: ____%


	% от общего кол-ва библиотек в поселении: ____%


	% от общего кол-ва библиотек в поселении: ____%



	Итого по поселению
	
	
	
	


13. Основные  итоги  года
Обозначить нерешенные проблемы и задачи на будущий год.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
Документационное обеспечение деятельности библиотек
	
	Наименование библиотеки
	Наименование библиотеки
	Наименование библиотеки
	Наименование библиотеки

	Устав

Положение о библиотеке –структурном подразделении КДУ
	Дата утверждения:____________;

Даты изменений:______________


	
	
	

	Положение о структурном  подразделении (отдел, сектор, филиал)
	Полное название документа, период действия, кем и когда утвержден
	
	
	

	Наличие перспективной программы / концепции развития  библиотеки
	Полное название документа, период действия, кем и когда утвержден:


	
	
	

	Положение об организации библиотечного обслуживания
	Полное название документа, период действия, кем и когда утвержден:
	
	
	

	Положение об обязательном экземпляре документов муниципального образования
	Полное название документа, период действия, кем и когда утвержден:


	
	
	

	Правила пользования библиотекой


	Полное название документа, период действия, кем и когда утвержден:

Полное название документа, кем утвержден в библиотеках, вошедших в КДУ:
	
	
	

	Правила внутреннего трудового распорядка
	Полное название документа, период действия, кем и когда утвержден (согласован):


	
	
	

	Должностные инструкции
	Полное название документа, период действия, кем и когда утвержден (согласован):


	
	
	

	Наличие положения об оплате труда работников библиотеки и положения по оплате труда, стимулировании и премировании работников, соответствующих действующему законодательству
	Полное название документа, период действия, кем и когда утвержден (согласован):


	
	
	

	Инструкция по работе с изданиями, включёнными в «Федеральный список экстремистских материалов»
	Полное название документа, период действия, кем и когда утвержден (согласован):


	
	
	

	ЖУРНАЛ  сверки с  «Федеральным списком экстремистских материалов»


	Полное название документа, период действия, кем и когда утвержден (согласован):


	
	
	

	Приказ по основной деятельности об утверждении Инструкции по работе с изданиями, включенными в «Федеральный список экстремистских материалов»
	Полное название документа, период действия, кем и когда утвержден (согласован):

Полное название документа, период действия, кем и когда утвержден (согласован):


	
	
	

	Положение по организации учета и сохранности библиотечного            фонда
	Полное название документа, период действия, кем и когда утвержден (согласован):


	
	
	

	Положение о Комиссии по сохранности библиотечного фонда
	Полное название документа, период действия, кем и когда утвержден (согласован):


	
	
	

	Инструкция, регламентирующая проведение проверки (инвентаризации) библиотечного фонда
	Полное название документа, период действия, кем и когда утвержден (согласован):


	
	
	

	Режим работы 
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 2

ПАСПОРТ  МЕРОПРИЯТИЯ

Форма мероприятия, название, цикл

Дата и время проведения: «_____»_____________ 201__ г. ___________________

Место проведения: (прописывается наименование библиотеки и структурного подразделения)

Ведущий мероприятия (прописывается Ф.И.О. и должность сотрудника)
Лектор: ( данная графа прописывается если в этом есть необходимость)
Количество присутствующих: (указывается количество человек)

Целевая аудитория: (указывается класс, группа, Вуз, категория читателей)

Содержание и составные части мероприятия:

(дается краткое описание  из каких частей состояло мероприятие, какие темы затронуты и краткая характеристика мероприятия)

Фото

(мероприятие иллюстрируется фотографиями)

Дата «____» ________________ 201__ год

Подпись заведующей библиотеки   ____________________________ (ФИО с расшифровкой)

ПРИЛОЖЕНИЕ 3

ПАСПОРТ КНИЖНОЙ ВЫСТАВКИ
Название выставки: (прописывается название, цикл, направление и тд.)

Место проведения: ((прописывается наименование библиотеки и структурного подразделения)
Сроки экспонирования: (прописывает дата начала и окончания выставки)

Форма выставки: (например: выставка - диалог, выставка-просмотр, выставка игра, выставка -кроссворд и тд.)
Читательское назначение:

Целевое назначение:

Ф.И.О. ответственного сотрудника:

Проведено: (прописывается количество мероприятий у выставки)
Количество представленной литературы: (прописывается количество книг и статей представленных на выставке) 

Количество выданной литературы: (прописывается количество книг и статей выданных по итогам экспонирования выставки)

Лист учета посещений / просмотров, обращений 

	№

п/п
	Дата 
	Дети
	Юношество
	Взрослые

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	


О выставке (краткое описание; допустимо указать подразделы выставки): 

Фото: (фотографии выставки и мероприятий у выставки)

Дата окончания выставки «____» ________________ 201__ год                                              Подпись заведующей библиотеки   ____________________________ (ФИО с расшифровкой)
ПРИЛОЖЕНИЕ 4

ПАСПОРТ ТВОРЧЕСКОЙ ВЫСТАВКИ
Название выставки: (прописывается название, цикл, направлении, юбилейная датае и тд.)
Место проведения: ((прописывается наименование библиотеки и структурного подразделения)
Сроки экспонирования: (прописывает дата начала и окончания выставки)

Форма выставки: (например: выставка прикладного )
Тематическое направление: (прописывается к какому направлению относится выставка - гражданско-патриотическое, экологическое. ЗОЖ, и тд.)

Ф.И.О. ответственного сотрудника: (прописывается Ф.И.О. и должность сотрудника)
Проведено: (прописывается количество мероприятий у выставки)
Количество представленных экспонатов: (прописывается количество экспонатов: картин, рисунков, предметов прикладного искусства и тд.)
Лист учета посещений / просмотров, обращений (считается методом наблюдения )

	№

п/п
	Дата 
	Дети
	Юношество
	Взрослые

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	


О выставке (кратко; допустимо указать разделы выставки, автора выставки): 

Фото: (фотографии выставки и мероприятий у выставки)
Дата окончания выставки «____» ________________ 201__ год

Подпись заведующей библиотеки                               ____________________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 5
Формулы для расчета показателей эффективности деятельности общедоступных муниципальных библиотек
	Наименование показателя
	Формула расчета

	Процент охвата населения библиотечным обслуживанием 

(доля реальных пользователей по отношению к потенциальным).
 Является базовым индикатором эффективности работы библиотеки  
	Количество пользователей разделить на количество жителей Х 100



	Количество обслуженных пользователей: 

– в расчете на 1 тысячу жителей
	Количество пользователей разделить на количество жителей Х 1000

	Количество выданных документов: 

– в расчете на 1 тысячу жителей
	Количество выданных документов разделить на количество жителей Х 1000

	Количество посещений библиотек: 

– в расчете на 1 тысячу жителей
	Количество посещений разделить на количество жителей Х 1000

	Обращаемость фонда библиотеки 
(степень использования информационных ресурсов) 
	Количество выданных документов разделить на объем книжного фонда

	Читаемость /интенсивность чтения документов/ 

в расчете на 1 пользователя библиотеки
	Количество выданных документов разделить на количество пользователей

	Посещаемость (активность посещения библиотеки) 

 в расчете на 1 пользователя библиотеки
	Количество посещений разделить на количество пользователей

	Доступность библиотечной сети


	Число жителей территории разделить число 

библиотек.

(Плотность и 

доступность характеризуют распространённость 

библиотечной сети: чем больше библиотек на единицу территории или чем 

меньше территория, 

приходящаяся на одну библиотеку, тем легче населению 

пользоваться общественной книгой).

	Уровень справочно-информационного обслуживания

 в расчете на 1 тыс. жителей
	Количество выполненных справок разделить на количество жителей Х 1000

	Процент  участников мероприятий от общего количества жителей
	Рассчитывается по формуле:

Х/N * 100% , где

Х - количество участников мероприятия;

N - общее количество жителей


	Процент мероприятий на базе образовательных учреждений от общего количества мероприятий библиотеки
	Рассчитывается по формуле:

фактическое количество мероприятий, проведенных на базе образовательных учреждений разделить на

общее количество мероприятий, проведённых в отчетном году Х 100



	Процент мероприятий, проведенных на базе учреждений культуры и социальной сферы от общего количества мероприятий библиотеки
	Рассчитывается по формуле:

фактическое количество мероприятий, проведенных на базе учреждений культуры и соц. сферы разделить на

общее количество мероприятий, проведённых в отчетном году Х 100



	Активность посещения культурно-просветительских мероприятий

 в расчете на 1 тыс. жителей
	Количество посещений массовых мероприятий разделить на количество жителей Х 1000

	Среднее число жителей на 1 библиотеку, человек


	Число жителей разделить
число библиотек



	Активность посещения сайтов

в расчете на 1 тыс. жителей
	Количество посещений сайта /портала разделить на количество жителей Х 1000

	Доля выполненных запросов от общего количества поступивших запросов (процент)


	Рассчитывается по формуле: (Звып:Зобщ)*100, где

Звып – количество выполненных справок;

Зобщ – общее количество поступивших запросов

	Средняя годовая зарплата  на 1 работника в год
	Фонд оплаты труда разделить на количество работников
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